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Materiał na użytek wewnętrzny PKO Banku Polskiego

Moje rachunki i faktury Qlips w serwisie 
iPKO
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Moje rachunki i faktury Qlips – włączenie usługi

W iPKO wejdź w Płatności > Płatności cykliczne > Moje faktury i rachunki Qlips i kliknij Włącz 
usługę. 

Krok 1
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Przeczytaj i zaakceptuj 
oświadczenia. 
Jeśli chcesz, możesz zmienić 
podany adres e-mail (adres 
zmieni się w danych 
osobowych).  

Moje rachunki i faktury Qlips – włączenie usługi

Krok 2
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Moje rachunki i faktury Qlips – włączenie usługi

Usługa jest już  aktywowana. 
Teraz włącz swoich dostawców. 

Krok 3
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Moje rachunki i faktury Qlips – dodanie dostawców 

Dodaj dostawców i 
wybierz sposób płatności:
– płać automatycznie, 
– zawsze potwierdzaj.

Dane te możesz potem 
zmienić w dowolnej chwili. 
Zaznacz oświadczenie i 
potwierdź. 

Krok 1
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Moje rachunki i faktury Qlips – dodanie dostawców 

Jeśli wybierzesz opcję płać 
automatycznie, wyskoczy okienko, 
w którym ustawisz:
– konto, z którego ma być 
pobierana płatność, 
– opcjonalnie limit kwoty. 

Krok 2



6

Moje rachunki i faktury Qlips – dodanie dostawców 

Teraz zaznacz oświadczenie
i kliknij Potwierdź. 

Krok 3
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Moje rachunki i faktury Qlips – dodanie dostawców 

Zatwierdź dodanie 
dostawców narzędziem 
autoryzacji. 

Krok 4
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Moje rachunki i faktury Qlips – dodanie dostawców 

Dostawcy zostali dodani – ich listę 
możesz edytować w każdej chwili. 
Przejdź do Qlips.

Krok 5
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Teraz w zakładce Faktury 
do zapłacenia zobaczysz 
wszystkie wystawione 
faktury przez wierzycieli.

Moje rachunki i faktury Qlips – opłacenie faktury 

Krok 1

Krok 1
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Moje rachunki i faktury Qlips – opłacenie faktury 

Żeby opłacić jedną z nich wejdź w ikonkę trzech kropek (menu kontekstowe) i wybierz 
Zapłać. 
Możesz też odrzucić fakturę, zmienić sposób płatności lub sprawdzić szczegóły.

Krok 2
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Moje rachunki i faktury Qlips – opłacenie faktury 

Wybierz konto, z którego chcesz 
opłacić fakturę. Reszta danych 
uzupełniona jest automatycznie. 

Jeśli chcesz, zaznacz, żeby kolejna 
faktura tego dostawcy została 
opłacona automatycznie. 

Krok 3
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Moje rachunki i faktury Qlips – opłacenie faktury 

Sprawdź dane i zatwierdź przelew 
narzędziem autoryzacji. 

Krok 4
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Moje rachunki i faktury Qlips – opłacenie faktury 

Przelew został zlecony. Możesz 
wrócić do pozostałych faktur.

Krok 5
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Moje rachunki i faktury Qlips – Archiwum Qlips

W zakładce Archiwum Qlips
zobaczysz opłacone już faktury. 
Możesz użyć filtru i wyświetlić 
faktury według daty lub 
statusu.
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Moje rachunki i faktury Qlips – Zarządzanie dostawcami 

W zakładce Zarządzanie dostawcami 
możesz:
– zmienić sposób płatności faktur od 
danego dostawcy
– wyłączyć dostawcę
– włączyć nieaktywnego dostawcę. 


